
REGISTRO DELLE ATTIVITA’ DI TRATTAMENTO

Istruzioni per l’utilizzo

• Tale documento deve essere conservato ed esibito in caso di eventuali controlli e ispezioni da parte della Guardia di Finanza.
• Per conferire data certa al documento, si suggerisce di inviare il documento in questione dalla pec alla mail aziendale.



REGISTRO DELLE ATTIVITA’ DI TRATTAMENTO
ex art.30 Regolamento UE 2016/679

TITOLARE DEL TRATTAMENTO 

Denominazione

C.F.

Sede legale e del trattamento 

Email di contatto

B & B CASCINA GARAITA DI CHIAVASSA ELIO 

CHVLEI67A14D742I

STRADA DELLA GARAITA, 17 - 12045 FOSSANO (CN) 

eliochiavassa.cascinagaraita@gmail.com

SCHEDA CREATA IN DATA: 29/04/2020 - ULTIMO AGGIORNAMENTO: 06/05/2020



1. Gestione delle prenotazioni

Finalità del trattamento 

Base giuridica  

Categorie di dati 

Interessati 

Destinatari 

Trasferimento dati extra 
UE

Tempo di conservazione 

Misure di sicurezza  
tecniche e organizzative

Gestione delle richieste di disponibilità della struttura e/o di preventivi, gestione delle prenotazioni

Esecuzione di un contratto di cui è parte l’interessato (art. 6 lett. b GDPR) 

Dati anagrafici identificativi (nome, cognome, nazionalità, sesso, data e luogo di nascita, c.f. e/o p.iva, indirizzo, email, telefono)  Dati 
relativi alla prenotazione: numero di notti di pernottamento; data di arrivo e di partenza 
Eventuali dati sulla salute (intolleranze/allergie alimentari, disabilità), per offrire un migliore livello di ospitalità. Tali dati sono trattati 
previo consenso dell’ospite espresso per iscritto in calce all’Informativa consegnata al momento del check-in. 

Clienti che hanno richiesto preventivo e/o effettuato prenotazioni 

Tali dati non vengono comunicati a terzi esterni all’organizzazione del Titolare

No

Tali dati sono conservati per il tempo stabilito dal codice civile e dalle altre norme vigenti in materia fiscale (10 anni). 

L’accesso a tali dati è consentito a soggetti autorizzati dal Titolare ex artt.4 n.10 e 29 GDPR, formati in materia di data
protection. Tali dati sono conservati in armadi chiusi a chiave e in apposita cartella del pc aziendale, protetto da:
- antivirus, firewall
- accessi non autorizzati per mezzo di credenziali di
autenticazione

- sistema antintrusione
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2. Gestione degli obblighi amministrativi, contabili e fiscali

Finalità del 
trattamento 

Base giuridica

Categorie di dati 

Interessati

Destinatari

Trasferimento extra 
UE

Tempo di 
conservazione 

Misure di sicurezza  
tecniche e 
organizzative 

Corretta gestione degli obblighi connessi alla prenotazione in materia amministrativa, contabile e fiscale 

Adempimento di un obbligo legale a cui è soggetto il Titolare (art. 6 lett. c GDPR) 

Dati anagrafici identificativi  
Dati attinenti alla fatturazione 
Dati relativi alla prenotazione: numero di notti di pernottamento, data di arrivo e di partenza 

Clienti ospiti 

Autorità competenti 

Non previsto 

Tali dati sono conservati per il tempo stabilito dal codice civile (10 anni), salvo ulteriori termini previsti dalla normativa in materia 
fiscale 

L’accesso a tali dati è consentito a soggetti autorizzati dal Titolare ex artt.4 n.10 e 29 GDPR, formati in materia di data
protection. Tali dati sono conservati in armadi chiusi a chiave e in apposita cartella del pc aziendale, protetto da:
- antivirus, firewall
- accessi non autorizzati per mezzo di credenziali di autenticazione
- sistema antintrusione



3. Comunicazione delle generalità degli alloggiati alla Questura

Finalità del 
trattamento 

Base giuridica 

Categorie di dati

Interessati 

Destinatari

Trasferimento extra 
UE 

Tempo di 
conservazione

Misure di sicurezza

Comunicazione alla Questura della generalità degli ospiti alloggiati in base a quanto previsto dal Testo Unico delle Leggi sulla Pubblica 
Sicurezza (T.U.L.P.S. – r.d. 773/1931) 

Adempimento di un obbligo legale a cui è soggetto il Titolare (art. 6 lett. c GDPR) 

Dati anagrafici identificativi (nome, cognome, cittadinanza, sesso, data e luogo di nascita)  
Generalità ed estremi del documento identificativo (tipo e numero del documento di identità. Luogo di rilascio) 
Notti di pernottamento  

Clienti ospiti 

Questura 

No

Le ricevute digitali di trasmissione delle generalità degli ospiti sono conservate ai sensi di legge per 5 anni. 

La comunicazione delle generalità degli ospiti avviene via telematica tramite il portale istituzionale Piemonte Dati Turismo. Le 
credenziali di accesso sono conservate dal Titolare con cura, escludendo terzi non autorizzati. I documenti di identità degli ospiti, 
acquisiti ai fini della comunicazione ai sensi di legge, sono conservati in apposito faldone conservato in armadio chiuso, il cui accesso 
è impedito a terzi non autorizzati. 



4. Invio di materiale promozionale agli ospiti

Finalità e base giuridica

Base giuridica

Categorie di dati

Interessati

Destinatari

Trasferimento dati extra 
UE

Tempo di conservazione

Misure di sicurezza

Invio di offerte promozionali, aggiornamento delle tariffe, comunicazione di particolari eventi (fieristici, culturali e/o di intrattenimento); i 
dati degli ospiti/potenziali ospiti sono acquisiti anche tramite social network

Consenso del cliente espresso in sede di check in al momento della consegna dell’Informativa (art. 6 lett.a GDPR) 

Dati di contatto (email, telefono/cellulare, indirizzo)  

Ospiti 

Tali dati non vengono comunicati a terzi esterni all’organizzazione del Titolare 

No 

Tali dati sono conservati per il tempo necessario ad adempiere alle finalità indicate 

Al momento del check-in, viene consegnata all’ospite l’Informativa in cui si richiede il consenso per trattare i suoi dati al fine di inviare 
offerte promozionali, comunicazioni relative ad aggiornamenti delle tariffe, messaggi di auguri per le festività. Il consenso è acquisito con 
apposito modulo riportato in calce all’Informativa, ove si richiede all’ospite di spuntare la posizione prescelta (consenso al trattamento o 
rifiuto al trattamento).
I moduli di consenso sono conservati in apposito faldone custodito in armadi chiusi, in modo tale da gestire eventuali future revoche di 
consenso che dovessero essere comunicate dall’ospite in relazione a tale finalità del trattamento.  



5. Invio di newsletter

Finalità e base giuridica 

Base giuridica

Categorie di dati 

Interessati

Destinatari

Trasferimento dati 
extra UE
Tempo di 
conservazione 
Misure di sicurezza e 
tecniche organizzative

Invio tramite e-mail di comunicazioni di carattere informativo e divulgativo sull’attività del B & B CASCINA GARAITA e gestione di 
tutte le attività collegate (es. Gestione delle informazioni e delle richieste dell’utente, anche di cancellazione dal servizio).

Consenso del cliente espresso tramite spunta nel form on-line dedicato (art. 6 lett.a GDPR) 

Dati anagrafici identificativi (nome, cognome, email) 

Utenti del sito internet 

Tali dati non vengono comunicati a terzi esterni all’organizzazione del Titolare 

No 

Tali dati sono conservati per il tempo necessario ad adempiere alle finalità indicate 

Sul sito web della Struttura è presente form on-line che consente all’utente interessato di inviare richieste di informazioni al 
Titolare.L’utente può usufruire del servizio di newsletter spuntando la casella di consenso al trattamento dei dati particolari, che reca il 
link di richiamo all’informativa riportata per esteso: l’utente, per potere inserire i propri dati anagrafici e di contatto e inoltrare la richiesta di 
ricezione della newsletter, deve preventivamente avere preso lettura dell’Informativa
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6. Gestione dei fornitori

Gestione delle informazioni relative ai fornitori al fine di tenerle aggiornate per il corretto funzionamento dell’attività 
imprenditoriale e per lo svolgimento delle mansioni commerciali; acquisizione e gestione dei dati dei fornitori per emissione e 
gestione degli ordinativi, per gestione della stipula di contratti 

Interesse legittimo del titolare (art. 6 lett f. GDPR): gestione dei rapporti con i fornitori 

Dati anagrafici identificativi 

Fornitori di prodotti/servizi 

Finalità del 
trattamento 

Base giuridica 

Categorie di dati 

Interessati 

Destinatari

Trasferimento extra 
UE

Tempo di 
conservazione 

Misure di sicurezza  
tecniche e 
organizzative 

Tali dati non vengono comunicati a terzi esterni all’organizzazione del Titolare

Non previsto 

Tali dati sono conservati per il tempo stabilito dal codice civile e dalle altre norme vigenti in materia fiscale ovvero, in caso di 
contenzioso, per tutta la durata di esso 

L’accesso a tali dati è consentito a soggetti autorizzati dal Titolare ex artt.4 n.10 e 29 GDPR, formati in materia di data
protection. Tali dati sono conservati in armadi chiusi a chiave e in apposita cartella del pc aziendale, protetto da:
- antivirus, firewall
- accessi non autorizzati per mezzo di credenziali di autenticazione
- sistema antintrusione




